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“Año del Diálogo y la Reconciliación Nacional” 
 

ANEXO N° 7 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 
(PROCESO CAS Nº 031-2018-IIAP - PRIMERA CONVOCATORIA) 

          
ASISTENTE DE GERENCIA, ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA 

ACUÍCOLA DE PECES AMAZÓNICOS Y ESPECIALISTA EN REPRODUCCIÓN DE PECES 
AMAZÓNICOS 

      
I. GENERALIDADES         
 1.   Objeto de la convocatoria        

El IIAP requiere contratar los servicios de tres (3) profesionales para el IIAP Huánuco, 
para cubrir los siguientes puestos: Un Asistente de Gerencia, un Especialista en 
Transferencia Tecnológica Acuícola de Peces Amazónicos y un Especialista en 
Reproducción de Peces Amazónicos. 

2. Dependencia, unidad orgánica y/o área solicitante   
Gerencia Regional IIAP Huánuco. 
Programa de Investigación en Uso y Conservación del Agua y sus Recursos 
(AQUAREC) 
  

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratación  
Unidad de Personal.        

4. Base legal        
a. Decreto Legislativo Nº 1057, que regula el Régimen Especial de Contratación 

Administrativa de Servicios.      
b. Reglamento del Decreto Legislativo Nº 1057 que regula el Régimen Especial de 

Contratación Administrativa de Servicios, Decreto Supremo Nº 075-2008-PCM, 
modificado por Decreto Supremo Nº 065-2011-PCM. 

c. Ley N° 29849, Ley de eliminación progresiva del régimen laboral especial del 
Decreto Legislativo N° 1057. 

d. Las demás disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.  
e.   Ley N° 30693, Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2018. 

       
II. PERFIL DEL PUESTO  
 
 2.1 ASISTENTE DE GERENCIA 
 

REQUISITOS MÍNIMOS DETALLE 

Experiencia 
Se contará desde el egreso de la formación 
correspondiente o se contabilizará desde la 
fecha indicada en el diploma de grado o título. 

 

Mínimo un (1) año de experiencia en puestos 

similares. 

Habilidades y Competencias  

Conocimientos sobre sistemas administrativos 

gubernamentales, computación y redacción. Y 

cualidades tales como puntualidad, reserva y 

responsabilidad en el trabajo asignado. 

Formación Académica, grado 
académico y/o nivel de estudios 

Bachiller universitario o egresado de estudios 
superiores de Contabilidad, Administración o 
Economía. 
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Cursos de actualización y/o 
estudios de especialización 
Curso debe tener no menor de 12 horas de 
capacitación. Se podrán considerar acciones 
de capacitación desde 8 horas, si son 
organizadas por el ente rector 
correspondiente. 

 
Capacitación en redacción, relaciones humanas, 
sistemas administrativos gubernamentales y 
computación, con un mínimo de 30 horas 
lectivas (antigüedad máxima de 5 años). 

Conocimientos para el puesto y/o 
cargo: mínimos o indispensables 
y deseables. 

 Conocimientos sobre sistemas administrativos 
gubernamentales y computación que le 
permita manejar y procesar información de 
diversa índole.  

 Tener excelente redacción y facilidad para 
mantener relaciones positivas de trabajo. 

 Conocimiento básico de inglés. 

Manejo de entornos informáticos Conocimientos en computación e informática 
(hojas de cálculo, software de administración, 
internet, correo electrónico y base de datos). 

 
Conocimiento de Idioma 
Extranjero 

Conocimiento básico de inglés. 

 
 

2.2 ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA ACUÍCOLA DE PECES 
AMAZÓNICOS 

 
REQUISITOS MÍNIMOS DETALLE 

Experiencia 
Se contará desde el egreso de la formación 
correspondiente o se contabilizará desde la 
fecha indicada en el diploma de grado o título. 

Experiencia laboral mínima de dos (2) años en 

temas de reproducción de peces amazónicos y 

transferencia de tecnología acuícola, 

debidamente documentada. 

Habilidades y Competencias  

 Proactivo, motivado y con disponibilidad para 

trabajar en el campo, en las diferentes 

localidades y provincias de la región Huánuco. 

 Tolerante al trabajo bajo presión y alta 

capacidad para el trabajo en equipo. 

Formación Académica, grado 
académico y/o nivel de estudios 

Ingeniero Zootecnista, Biólogo Pesquero o 
Acuícola, Ingeniero pesquero, Biólogo(Colegiado 
y Habilitado) 

Cursos de actualización y/o 
estudios de especialización 
Curso debe tener no menor de 12 horas de 
capacitación. Se podrán considerar acciones 
de capacitación desde 8 horas, si son 
organizadas por el ente rector 
correspondiente. 

 
Capacitación en la especialidad y en 
reproducción de peces amazónicos y 
transferencia de tecnología acuícola, con un 
mínimo de 50 horas lectivas (antigüedad máxima 
de 5 años). 

Conocimientos para el puesto y/o 
cargo: mínimos o indispensables 
y deseables. 

Conocimientos sobre reproducción de peces 
amazónicos y transferencia de tecnología 
acuícola 
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Manejo de entornos informáticos Manejo de softwares informáticos (Word, Excel, 

Power Point, softwares estadísticos, etc.). 

 
2.3 ESPECIALISTA EN REPRODUCCIÓN DE PECES AMAZÓNICOS 

 
REQUISITOS MÍNIMOS DETALLE 

Experiencia 
Se contará desde el egreso de la formación 
correspondiente o se contabilizará desde la 
fecha indicada en el diploma de grado o título. 

Experiencia laboral mínima de tres (3) años en 

temas de reproducción de peces amazónicos y 

transferencia de tecnología acuícola, 

debidamente documentada. 

Habilidades y Competencias  

 Proactivo, motivado y con disponibilidad para 

trabajar en el campo, en las diferentes 

localidades y provincias de la región Huánuco. 

 Tolerante al trabajo bajo presión y alta 

capacidad para el trabajo en equipo. 

Formación Académica, grado 
académico y/o nivel de estudios 

Biólogo, Ingeniero Pesquero o Acuícola, Biólogo 
pesquero, Ing. Zootecnista (Colegiado y 
Habilitado) 

Cursos de actualización y/o 
estudios de especialización 
Curso debe tener no menor de 12 horas de 
capacitación. Se podrán considerar acciones 
de capacitación desde 8 horas, si son 
organizadas por el ente rector 
correspondiente. 

 
Capacitación en la especialidad y en 
reproducción de peces amazónicos y 
transferencia de tecnología acuícola, con un 
mínimo de 60 horas lectivas (antigüedad máxima 
de 5 años). 

Conocimientos para el puesto y/o 
cargo: mínimos o indispensables 
y deseables. 

Conocimientos sobre reproducción de peces 
amazónicos y transferencia de tecnología 
acuícola 

Manejo de entornos informáticos Manejo de softwares informáticos (Word, Excel, 

Power Point, softwares estadísticos, etc.). 

 
 
III. CARACTERÍSTICAS DEL PUESTO  

  
3.1 ASISTENTE DE GERENCIA 
 
Objeto del Servicio: 
Brindar apoyo secretarial en la realización y atención de las actividades de la Gerencia del 
IIAP – Huánuco en el desarrollo de su agenda institucional para asistir a las reuniones 
propias de su cargo, recepción de documentos y refrendo, redacción de documentos, 
comunicaciones y coordinaciones, consultas e información transmitiendo una buena 
imagen ante las visitas que se recibe, demostrando eficiencia, innovación y mística laboral; 
Así mismo prestar apoyo logístico a la administración. 
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Contenido del Servicio: 
- Redactar la comunicación escrita a ser emitida por cualquier medio tecnológico o vía de 

comunicación de acuerdo a las instrucciones específicas y ordenar, clasificar, codificar, 
archivar y mantener los archivos documentales y magnéticos para su protección, 
confidencialidad y facilidad de uso para el antecedente de las acciones y realizar el 
seguimiento de los mismos para su atención.  

- Organizar y coordinar las audiencias y reuniones, preparar la agenda con la 
documentación respectiva; así como ocuparse de las comunicaciones, correspondencia 
para su atención como parte de su gestión.  

- Atender y efectuar las comunicaciones tecnológicas (teléfono, correo electrónico, 
internet), concertando citas y/o reuniones de trabajo para agilizar y dar orden a la 
comunicación.  

- Atender a funcionarios, trabajadores y visitantes que deseen entrevistarse, para tratar 
temas que conciernen a la institución.  

- Prestar apoyo logístico a la administración. 

- Apoyo en el control de asistencia del personal 

- Apoyar en el control patrimonial de los bienes asignados al IIAP – Huánuco 

- Otras funciones inherentes al puesto que le asigne el Gerente Regional 

 

3.2 ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA ACUÍCOLA DE PECES 
AMAZÓNICOS 

 
Objeto del Servicio: 
Realizar las funciones de Especialista en Transferencia Tecnológica Acuícola de Peces 
Amazónicos en la sede Huánuco, cuya responsabilidad es de apoyar en las actividades de 
reproducción y producción de alevinos, manejo de reproductores, manejo y control de 
estanques, así como la transferencia tecnológica de piscicultores. También apoyar en la 
planificación y ejecución de investigaciones, elaboración de proyectos de investigación e 
innovación, para contribuir a la seguridad alimentaria, y otras actividades acuícolas de la 
sede. 
 

1. Apoyar en la planificación de temas de investigación a la actividad operativa 
“Investigación para la implementación de actividades acuícolas sostenibles en 
Huánuco”. 

2. Apoyar al profesional responsable de la actividad operativa en la ejecución de los 
trabajos de investigación y actividades del plan operativo 2018. 

3. Registro de información en producción acuícola correspondiente a 30 unidades 
piscícolas en el ámbito de Leoncio prado. 

4. Apoyar en la transferencia tecnológica acuícola extra-programáticas. 
5. Elaborar una base de datos y un mapa de ubicación de los productores piscícolas 

beneficiarios del IIAP-HUÁNUCO. 
6. Apoyo a compromisos inter institucionales con el GORE Huánuco, GORE Pasco y 

Municipios.  
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Contenido del Servicio: 
- Apoyar al profesional responsable de la actividad operativa en la ejecución de los 

trabajos de investigación y actividades del plan operativo 2018. 
 

- Registro de información en producción acuícola correspondiente a 30 unidades 
piscícolas en el ámbito de Leoncio prado. 

- Apoyo en el seguimiento de la ejecución de prácticas pre profesionales y tesis de pre-
grado. 

- Apoyo en compromisos inter-institucionales con el Gobierno Regional de Huánuco, 
DIREPRO HUÁNUCO y PASCO. 

- Brindar transferencia tecnológica acuícola extra-programáticas a través de asistencia 
técnica, cursos de capacitación y pasantías a productores de la región Huánuco.  

- Generar una base de datos y mapa de ubicación de los Beneficiarios del IIAP-
HUÁNUCO. 

- Otras actividades que le sean asignado por la Gerencia. 
 
Productos Entregables: 
El especialista deberá presentar lo siguiente: 
 
a. Un (01) informe técnico ejecutivo sobre las actividades ejecutadas por cada mes. 

b. Un (01) informe de técnico final sobre las actividades realizadas, presentada en  

diciembre del 2018.  

c. Un (01) informe técnico sobre el seguimiento y monitoreo de la producción de 30 

unidades piscícolas (estanques) correspondiente a una campaña de producción, 

incluyendo actas de compromiso, registro de calidad de agua, evaluaciones 

biométricas, asistencia técnica (fichas) y fotos (digital), presentada en diciembre del 

2018. 

d. Presentar un archivo en digital sobre los parámetros de calidad de agua de los 06 

estanques de la estación experimental del IIAP Huánuco, presentada en diciembre del 

2018. 

e. Entrega de acervo documentario en digital y físico, incluyendo fotos. 

 

 

3.3 ESPECIALISTA EN REPRODUCCIÓN DE PECES AMAZÓNICOS 

 

Objeto del Servicio: 
Realizar las funciones de especialista en reproducción de peces en la sede Huánuco, cuya 
responsabilidad es de apoyar en las actividades de reproducción y producción de alevinos, 
manejo de reproductores, manejo y control de estanques, así como la transferencia 
tecnológica de piscicultores, apoyar en la planificación y ejecución de investigaciones, 
elaboración de proyectos de investigación e innovación, para contribuir a la seguridad 
alimentaria, y otras actividades acuícolas de la sede. 

1. Apoyar en la producción y transferencia de 50 millares de alevinos de peces 
amazónicos en el IIAP – Huánuco. 
2. Apoyar en la transferencia tecnológica acuícola mediante cursos, talleres y 

pasantías. 
3. Apoyar en la ejecución de las investigaciones del programa AQUAREC. 
4. Participar en el proceso de negociación, adjudicación y ejecución del subproyecto 

de PNIPA en Pichanaki. 
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5. Apoyar al programa AQUAREC, en el diagnóstico del potencial piscícola del distrito 
de Codo del Pozuzo. 

6. Apoyo a compromisos inter institucionales.  
7. Apoyo a las actividades operativas del POI – 2018. 

 
Contenido del Servicio: 
- Apoyar en las actividades de manejo de reproductores, ensayos de reproducción, 

producción de post larvas y alevinos de peces amazónicos. 
- Apoyar en ejecución de temas de investigación en reproducción y producción 

acuícola. 
- Brindar transferencia de tecnología acuícola a través de cursos, talleres y pasantías a 

los piscicultores de la región Huánuco. 
- Participar en el proceso de negociación y ejecución del subproyecto del PNIPA 

“Fortalecimiento de capacidades tecnológicas y en buenas practicas acuícolas para la 
producción sostenible de peces amazónicos nativos con enfoque intercultural en 
predios rurales de los socios de la CAC Valle Kuviriani y en territorios de familias 
indígenas del Bosque Modelo Pichanaki, Junín”. 

- Apoyar al programa AQUAREC, en el diagnóstico del potencial piscícola del distrito de 
Codo del Pozuzo. 

- Brindar apoyo al cumplimiento de compromisos inter institucionales.    
- Coordinar e Informar a la Gerencia Regional, las acciones previas para la ejecución de 

actividades. 
- Otras actividades que le sean asignado por la Gerencia. 
 
Productos Entregables: 
El especialista deberá presentar lo siguiente: 

 

a. Un (01) informe técnico ejecutivo sobre las actividades ejecutadas por cada mes. 

b. Un (01) Informe Técnico Final sobre las actividades realizadas, presentada en 

diciembre del 2018. 

 

 

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO 
 
4.1 ASISTENTE DE GERENCIA 

 
CONDICIONES DETALLE 

Lugar de prestación del servicio 
Sede IIAP Huánuco, situado en Av. José Carlos 
Mariátegui N°369, distrito de Castillo Grande-Prov. 
Leoncio Prado–Dpto. Tingo María 

Duración del contrato 
Inicio: A partir de la firma del contrato. 
Término: Al 31-Dic.-2018 

Remuneración mensual  
S/ 2,000.00 (Dos Mil y 00/100 Soles). 
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, así como 
toda deducción aplicable al trabajador. 

Otras condiciones esenciales del 
contrato 

- Con residencia en la ciudad de Tingo María y 
dedicación a tiempo completo.  

- Declaración jurada de no tener antecedentes 
judiciales, policiales, penales o de proceso de 
determinación de responsabilidades. 
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4.2 ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA ACUÍCOLA DE PECES 
AMAZÓNICOS 

     

CONDICIONES DETALLE 

Lugar de prestación del servicio 
Sede IIAP Huánuco, situado en Av. José Carlos 
Mariátegui N°369, distrito de Castillo Grande-Prov. 
Leoncio Prado–Dpto. Tingo María 

Duración del contrato 
Inicio: A partir de la firma del contrato. 
Término: Al 31-Dic.-2018 

Remuneración mensual  
S/ 2,500.00 (Dos Mil Quinientos y 00/100 Soles). 
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, así como 
toda deducción aplicable al trabajador. 

Otras condiciones esenciales del 
contrato 

- Con residencia en la ciudad de Tingo María y 
dedicación a tiempo completo.  

- Declaración jurada de no tener antecedentes 
judiciales, policiales, penales o de proceso de 
determinación de responsabilidades. 

   
 
4.3 ESPECIALISTA EN REPRODUCCIÓN DE PECES AMAZÓNICOS 
 

CONDICIONES DETALLE 

Lugar de prestación del servicio 
Sede IIAP Huánuco, situado en Av. José Carlos 
Mariátegui N°369, distrito de Castillo Grande-Prov. 
Leoncio Prado–Dpto. Tingo María 

Duración del contrato 
Inicio: A partir de la firma del contrato. 
Término: Al 31-Dic.-2018 

Remuneración mensual  
S/ 3,200.00 (Tres Mil Doscientos y 00/100 Soles). 
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, así como 
toda deducción aplicable al trabajador. 

Otras condiciones esenciales del 
contrato 

- Con residencia en la ciudad de Tingo María y 
dedicación a tiempo completo.  

- Declaración jurada de no tener antecedentes 
judiciales, policiales, penales o de proceso de 
determinación de responsabilidades. 
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