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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONÍA PERUANA 

(CONCURSO PÚBLICO DE MÉRITOS CASE N° 19-2021-IIAP-PRIMERA CONVOCATORIA) 
    

1. GENERALIDADES 
          
 1. 1 Objeto de la convocatoria        

El IIAP requiere contratar, en forma excepcional, los servicios de un/una Asistente 
Administrativo de Proyectos de Cooperación Nacional e Internacional, bajo el 
régimen especial del D. Leg. N° 1057, en el marco de la Disposición Complementaria 
Final del Decreto de Urgencia N° 083-2021. 

1.2 Dependencia, unidad orgánica y/o área solicitante   
Oficina de Administración/Equipo Funcional de Tesorería. 

1.3 Dependencia encargada de realizar el proceso de contratación  
Equipo Funcional de Personal.       
       

2. MISIÓN DE PUESTO 
 

El presente servicio busca garantizar un apoyo en la gestión administrativa de proyectos 
de investigación Regional, Nacional e Internacional, a fin de facilitar su desarrollo durante 
el tiempo de ejecución. 
 

3. PRINCIPALES FUNCIONES A DESARROLLAR  
 

a) Realizar gestiones administrativas y logística de los proyectos de investigación. 
b) Elaborar informes financieros de los proyectos. 
c) Ejecutar compromisos, devengados y girados en el sistema SIAF-SP. 
d) Conciliar ejecuciones de los proyectos vs estados bancarios emitidas por la banca 

privada. 
e) Informar a los investigadores sobre la ejecución del proyecto que dirigen para la toma 

de decisiones. 
f) Llevar el control de las cuentas para evitar el sobregiro de las mismas. 
g) Las demás inherentes al puesto o lo que asigne el coordinador del Equippo Funcional 

de Tesorería. 
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4. REQUISITOS MÍNIMOS DEL PUESTO 

 

REQUISITOS  DETALLE 

Formación Académica 
Bachiller universitario en las carreras de Agronomía, 

Forestal o Gestión Ambiental. 

Cursos y/o estudios de 
especialización 
 

Cursos de capacitación afines a la función y/o materia: 40 

horas acumuladas. 

Conocimientos para el puesto  
 

Conocimiento administrativo de Proyectos de 
Cooperación Nacional e Internacional. 

Experiencia General 
Mínimo dos (2) años de labores en el sector público y/o 

privado. 

Experiencia Específica 
Mínimo de un (1) año en puestos similares en el sector 

público. 

 
Habilidades y Competencias
  

Proactivo, motivado, trabajo en equipo, orientado a 
resultados.  

 
5. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO  

 

CONDICIONES DETALLE 

Lugar de prestación del 
servicio 

Sede central del IIA, sito en Av. Quiñones Km. 2.5, distrito 
de San Juan Bautista, provincia de Maynas y 
departamento de Loreto. 

Duración del contrato 
Inicio: Del 02-Noviembre-2021. 
Término: Al 31-Diciembre-2021. 

Remuneración mensual
  

S/ 2,000.00 (Dos Mil y 00/100 soles). Incluyen los 
montos y afiliaciones de ley, así como toda deducción 
aplicable al trabajador. 

Otras condiciones esenciales 
del contrato 

Dedicación a tiempo completo. No tener antecedentes 
penales, judiciales ni policiales. 
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