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BIENVENIDA 
 
La Herramienta Web Gestión de Metadata Cartográfica permite colectar   Metadata   de  
datos  espaciales y de Teledetección para organizarlos de  manera  sistemática  para  su  
manejo,  consulta  y  uso  por diferentes usuarios. 
 
Para la elaboración de este manual se ha puesto etiquetas numéricas en los gráficos y a 
continuación se paso a la descripción con la ayuda de la siguiente tabla. 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 
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INTRODUCCIÓN 

¿COMO UTILIZAR LA HERRAMIENTA WEB? 
 
La herramienta se ejecuta desde cualquier sistema operativo y necesita de un 
navegador para Internet por ejemplo Internet Explorer o Netscape Navigator, se 
recomienda para el uso de este sistema Internet Explorer 5.5 o Netscape 6.2 o superior 
y en una Resolución de 800 x 600 o menor. 
 
La herramienta se presenta de la siguiente manera: 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Menú Principal Brinda enlaces directos para utilizar las funcionalidades 
principales de la herramienta. [Los enlaces se ajusta 
dinámicamente al perfil del usuario actual en sesión] 

2 Barra de estado Presenta un enlace que nos permite Iniciar sesión o Cerrar 
en caso de que ya se haya iniciado. 

3 Sección de trabajo  En esta área se colocan las páginas funcionales de la 
herramienta.[Por defecto se muestra la página de 
Bienvenida] 

4 Pie de Página Muestra el Membrete de la Institución a la que pertenece el 
contenido. 
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TIPOS DE USUARIO 
 
La Herramienta Web Para la Gestión de Metadata Espacial Presenta tres tipos de 
Usuarios. 
 

1. Usuario Web (Usuario de Internet): Representa a cualquier usuario que  
accede al sistema buscando información que le es de utilidad y esta se encuentra 
disponible en el sitio Web; este usuario no necesariamente este registrado y no 
necesita loguearse. 

 
2. Especialista SIG: Es el usuario destinado o encargado de la Administración de 

la Metadata es por ello que tiene otros privilegios y permisos, además de los que 
tiene un Usuario Web; este usuario esta registrado y necesita loguearse. 

 
3. Administrador de la Herramienta: Usuario encargado del Administración de la  

Herramienta Web de acuerdo a esto tiene otros privilegios y permisos,  además 
de los que tiene un usuario Especialista SIG. 

 

MAPA WEB 
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1. BÚSQUEDA DE METADATA CARTOGRÁFICA 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Caja de texto Criterio Texto que se quiere que coincida con la búsqueda; esta 
palabra se busca en el campo referencia de los datos 

2 Campos buscables Al marcar los checks se indica que la palabra ingresada en 
la caja de texto criterio (1) puede coincidir también con el 
campo seleccionado 

3 Fecha de publicación Intervalo en la que se puede encontrar la fecha de 
publicación de la información que requiera buscar 

4 Tipo Se especifica en el combo el tipo de Metadata que se 
quiera buscar, tenemos Datos Espaciales SIG y de 
Teledetección 

5 Tema Se específica en el combo el Tema que se quiera buscar 

6 Ubicación espacial Determina las coordenadas geográficas hexadecimales 
(latitud y longitud) de una área geográfica 

7 Botón Buscar Hacer clic aquí para iniciar la búsqueda bajo los criterios 
seleccionados. 

8 Imagen del Mapa del 
Perú 

Mapa donde se delimita la amazonía peruana, en este 
mapa se puede seleccionar una determinada área con 
ayuda del Mouse 

9 Área Seleccionada Área que se realiza con la ayuda del Mouse sobre el Mapa 
del Perú, esta área se determina bajo las coordenadas 
geográficas 
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1.1. RESULTADO DE LA BÚSQUEDA 
 
Se muestran la información encontrada y sus respectivos enlaces a los detalles o 
reportes. 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Criterios de ordenación Se muestran dos combos como criterios para ordenar los 
resultados, en el primer combo se elige el campo a tomar 
en cuenta, mientras que en el segundo se elige la forma en 
la que se ordena (ascendente y descendente) 

2 Total de Registros Indica el total de los datos encontrados en la búsqueda 

3 Registros Mostrados Indica de donde (limite inferior) a donde (limite superior) 
se están mostrando los datos encontrados en la búsqueda 

4 Paginación Hacer clic para observar otros datos encontrados que no se 
muestran en esta parte de la grilla. [la grilla solo puede 
mostrar 10 registros a la vez es por eso que al encontrarse 
mas de 10 se necesita de la paginación] 

5 Grilla Contiene el resultados de la búsqueda 

6 Información del registro Se muestra los campos principales de un registro 
encontrado en la búsqueda 

7 Imagen Se muestra una imagen referencial del correspondiente al 
registro 

8 Enlace al Reporte Hacer clic aquí para ver los detalles de la Metadata, pero 
este detalle es una versión para impresión 
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2. MOSTRAR INFORMACIÓN DE METADATA 
 
La información se muestra a manera de reporte, versión que se puede imprimir con la 
ayuda del Navegador. 
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ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Titulo Reporte Hacer clic aquí para ir a la página anterior. 

2 Estructura Reporte Muestra la Estructura que sigue la Presentación de los 
datos según el tipo de Metadata.[Espaciales SIG o 
Teledetección] 

3 Imagen Previa Muestra una imagen referencial de los datos con objetivo 
de ilustración. 

4 Datos Reporte Muestra los detalles de la Metadata siguiendo la estructura 
planteada según el Tipo de Metadata. [Espaciales SIG o 
Teledetección] 
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3. INTRANET 

3.1. PERFILES Y PERMISOS DE LOS USUARIOS 

3.1.1. Perfil del Usuario Web 
 
Un usuario de cualquier parte del mundo (usuario de Internet) sin necesidad de 
pertenecer a la Intranet tiene este perfil que presenta permisos básicos que 
generalmente se encarga de brindar acceso a la información a quien le sea de interés. 
 
Menú: 
 

 
 
Permiso: 
 

 Acceso a la Búsqueda. 
 Acceso Resultado de Búsqueda. 
 Acceso a los detalles de los datos encontrados (Reportes). 
 Acceso al manual de usuario de la Herramienta. 

3.1.2. Perfil del Usuario Especialista SIG 
 
Este usuario necesita estar registrado en el sistema por que pertenece a la Intranet, el 
Especialista SIG tiene permisos de escritura con relación a la Metadata que le permiten 
administrar la información. 
 
Menú: 
 

 
 
Permisos: 
 
Hereda los permisos del Usuario Web más los siguientes permisos relacionados a la 
administración de la información: 

 
 Acceso al ingreso de Metadata. 
 Acceso a la lista de Metadata desde donde se puede administrar la Metadata 

(Edición, eliminación, desactivación o activación) 
 Acceso al Registro del Proveedor. 

3.1.3. Perfil del Usuario Administrador 
 
Este usuario también necesita estar registrado por que pertenece a la Intranet, el 
Administrador tiene permisos que le permiten la administración. 
 



Manual de Usuario de la Herramienta Web: Gestión de Metadata Cartográfica  
 

 11 

Menú: 
 

 
Permisos: 
 
Hereda los permisos del Usuario Especialista SIG más los siguientes permisos 
relacionados a la administración: 
 

 Acceso la lista de Usuario desde donde se puede administrar a los usuarios de la 
Herramienta (Ingreso, edición, cambiar el estado, cambiar el perfil y eliminación 
de los usuarios). 

 

3.2. ACCESO A LA INTRANET 
 
El acceso a la Intranet es solo para aquellos usuarios registrados, y se puede acceder 
por medio de la página Login, en enlace a esta página se hace por medio del menú 
superior. 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Usuario En esta caja de texto se ingresa el login o usuario que debe 
estar registrado. 

2 Password En esta caja de texto se ingresa el password o la clave de 
ingreso respectivo al usuario. 

3 Ingresar Hacer clic para comprobar si el usuario pertenece a la 
Intranet, si pertenece se le permite el acceso caso 
contrario se le niega el acceso.  

 
 

 



Manual de Usuario de la Herramienta Web: Gestión de Metadata Cartográfica  
 

 12 

3.3. ADMINISTRACIÓN DE METADATA 

3.3.1. Listar Metadata 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Criterios de filtro Criterios bajo los cuales se puede realizar una búsqueda de 
los registros. 

2 Botón Buscar Hacer clic aquí para iniciar la búsqueda bajo los criterios 
seleccionados. 

3 Botón Nuevo registro Hacer clic aquí para ingresar una nueva Metadata al 
sistema 

4 Criterios de ordenación Se muestran dos combos como criterios para ordenar los 
resultados, en el primer combo se elige el campo a tomar 
en cuenta, mientras que en el segundo se elige la forma en 
la que se ordena (ascendente y descendente) 

5 Total de Registros Indica el total de los datos encontrados en la búsqueda 

6 Registros Mostrados Indica de donde (limite inferior) a donde (limite superior) 
se están mostrando los datos encontrados en la búsqueda 

7 Paginación Hacer clic para observar otros datos encontrados que no se 
muestran en esta parte de la grilla. [la grilla solo puede 
mostrar 10 registros a la vez es por eso que al encontrarse 
mas de 10 se necesita de la paginación] 

8 Grilla Contiene el resultados de la búsqueda 

9 Información del registro Se muestra los campos principales de un registro 
encontrado en la búsqueda 
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10 Estado Hacer clic aquí para cambiar el estado de la Metadata 
correspondiente previa confirmación. [verde significa 
Metadata activa y el rojo significa Metadata inactiva] 

11 Enlace al Reporte Hacer clic aquí para ver los detalles de la Metadata, pero 
este detalle es una versión para impresión 

12 Editar Hacer clic hache para editar la Metadata Correspondiente 

13 Eliminar Hacer clic aquí para eliminar la Metadata Correspondiente 
previa confirmación 

3.3.2. Registro de Metadata 
 
El registro de Metadata dado a la gran cantidad de campos y los diferentes tipos que 
maneja; se divide en tres partes y utiliza un sistema de asistencia que permite ir a la 
siguiente o a la anterior parte del registro; las dos primeras partes son para los datos 
generales y la ultima parte del registro es para los datos específicos según el tipo de 
Metadata que se Eligio en la primera parte. 
 
* Nota: En el registro de Metadata Cartográfica existen campos que son obligatorios, 
esto quiere decir que si no llenamos estos campos no podremos ir a la siguiente parte 
del registro ni actualizar o registrar una Metadata; en el registro se marcan los campos 
obligatorios con un asterisco. 

3.3.2.1. Primera parte 
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ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Formulario de la 
primera parte del 
registro 

Muestra el formulario y los controles necesarios para 
ingresar los datos que se consideran como información 
general de la Metadata 

2 Botón Siguiente  Hacer clic aquí para ir la segunda parte del registro si es 
que los campos se han validado correctamente 

3 Botón Cancelar Hacer clic aquí para cancelar el ingreso o actualización de 
los datos 

3.3.2.2. Segunda parte 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Formulario de la 
segunda parte del 
registro 

Muestra el formulario y los controles necesarios para 
ingresar los datos que se consideran como información 
general de la Metadata 

2 Botón Anterior Hacer clic aquí para ir la primera parte del registro, no es 
necesario que los datos se hayan validado correctamente 

3 Botón Siguiente  Hacer clic aquí para ir la tercera parte del registro si es que 
los campos se han validado correctamente 

4 Botón Cancelar Hacer clic aquí para cancelar el ingreso o actualización de 
los datos 
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3.3.2.3. Tercera parte - Datos Espaciales SIG 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Formulario de la tercera 
parte del registro 

Muestra el formulario y los controles necesarios para 
ingresar los datos que se consideran como información 
especifica de la Metadata 

2 Botón Anterior Hacer clic aquí para ir la segunda parte del registro, no es 
necesario que los datos se hayan validado correctamente 

3 Botón Ingresar/Guardar  Hacer clic aquí para ir ejecutar la acción que se desea 
realizar si es que los datos han sido validados 
correctamente.  [El botón que se presenta en esta parte 
depende de el modo que se ingreso al registro de 
Metadata, puede ser modo ingreso (Botón Ingresar) o 
modo actualizar (Botón Actualizar)] 

4 Botón Cancelar Hacer clic aquí para cancelar el ingreso o actualización de 
los datos 
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3.3.2.4. Tercera parte - Datos De Teledetección 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Formulario de la tercera 
parte del registro 

Muestra el formulario y los controles necesarios para 
ingresar los datos que se consideran como información 
especifica de la Metadata 

2 Botón Anterior Hacer clic aquí para ir la segunda parte del registro, no es 
necesario que los datos se hayan validado correctamente 

3 Botón Ingresar/Guardar  Hacer clic aquí para ir ejecutar la acción que se desea 
realizar si es que los datos han sido validados 
correctamente.  [El botón que se presenta en esta parte 
depende de el modo que se ingreso al registro de 
Metadata, puede ser modo ingreso (Botón Ingresar) o 
modo actualizar (Botón Actualizar)] 

4 Botón Cancelar Hacer clic aquí para cancelar el ingreso o actualización de 
los datos 
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3.3.2.5. Ayuda de los campos de Metadata 
 
Haciendo clic sobre las etiquetas del formulario de registro se muestra en una ventana 
emergente la ayuda correspondiente. 

 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Titulo del Campo Muestra el titulo del campo que llamo a la caja de ayuda  

2 Descripción del Campo Muestra la descripción más un ejemplo del campo que 
llamo a la caja de ayuda 

3 Ejemplo Se muestra un ejemplo de lo que podría ir en el campo 
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3.4. REGISTRO DE PROVEEDOR 
 
Se debe registrar los datos de la institución o entidad titular de la información 
cartográfica bajo el siguiente formulario, estos datos se reflejan en el pie de página de 
la herramienta. 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Formulario del registro 
del proveedor 

Muestra el formulario y los controles necesarios para 
ingresar los datos que se consideran necesarios de la 
Institución o entidad 

2 Botón Guardar cambios  Hacer clic aquí para guardar los datos del formulario 
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3.5. ADMINISTRACIÓN DE USUARIOS 
 
Los usuarios para la herramienta son de mucha importancia es por ello que necesitan de 
una correcta administración, para ello se diseño la estructura necesaria para el mejor 
desempeño de ellos en el sistema; el sistema nos permite hacer el ingreso de nuevos 
usuarios, modificar los datos de este y eliminarlos en caso se requiera. 

3.5.1. Listar usuarios 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Criterios de filtro Criterios bajo los cuales se puede realizar una búsqueda de 
los registros 

2 Botón Buscar Hacer clic aquí para iniciar la búsqueda bajo los criterios 
seleccionados 

3 Botón Nuevo registro Hacer clic aquí para ingresar una nuevo usuario 

4 Criterio de ordenación Al hacer clic se ordenan los datos de forma ascendente o 
descendente los usuarios 

5 Grilla Contiene el resultados de la búsqueda 

6 Información del registro Se muestra el usuario al registro correspondiente 

7 Editar Hacer clic hache para editar el usuario Correspondiente 

8 Eliminar Hacer clic aquí para eliminar el usuario Correspondiente 
previa confirmación 

9 Paginación Hacer clic para observar otros datos encontrados que no se 
muestran en esta parte de la grilla. [la grilla solo puede 
mostrar 10 registros a la vez es por eso que al encontrarse 
mas de 10 se necesita de la paginación] 

10 Total de Registros Indica el total de los datos encontrados en la búsqueda 

11 Registros Mostrados Indica de donde (limite inferior) a donde (limite superior) 
se están mostrando los datos encontrados en la búsqueda 
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3.5.2. Registro de Usuario 
 

 
 

ÍNDICE ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

1 Formulario del registro 
de usuario 

Muestra el formulario y los controles necesarios para 
ingresar los datos que se consideran para un usuario de la 
herramienta 

2 Botón Ingresar/Guardar  Hacer clic aquí para ir ejecutar la acción que se desea 
realizar si es que los datos han sido validados 
correctamente.  [El botón que se presenta en esta parte 
depende de el modo que se ingreso al registro de usuario, 
puede ser modo ingreso (Botón Ingresar) o modo 
actualizar (Botón Actualizar)] 

 


