
CONVOCATORIA PÚBLICA C.A.S. Nº 02-2010-IIAP 
 

I. OBJETO 
Seleccionar a un profesional para prestar servicio de Asistente Técnico en Investigación y Difusión 
de  la  Información  Institucional  para  la  Toma  de  Decisiones,  bajo  el  Régimen  Especial  de 
Contratación  Administrativa  de  Servicios,  normado  por  el  Decreto  Legislativo  Nro.  1057  y  su 
Reglamento – D.S. Nro. 075‐2008‐PCM.  

 
II. TÉRMINOS DE REFERENCIA DEL SERVICIO 
 

ASISTENTE TECNICO EN INVESTIGACION Y DIFUSION DE LA INFORMACION 
INSTITUCIONAL PARA LA TOMA DE DECISIONES 

 
Objeto de Servicio:  
Realizar actividades relacionadas con la caracterización e interpretación de uso y fuentes 
de información para la promoción de los servicios institucionales y la toma de decisiones. 
Brindar servicios como Web Master de los servicios TIC del IIAP. 

 
Actividades a realizar:  
1. Información organizada y actualizada del sitio web del IIAP y de los sistemas de 

información que promueve el Instituto, de acuerdo a las labores y servicios de un web 
master. 

2. Administración de los mecanismos tecnológicos que soportan el sitio web del IIAP. 
3. Información diseñada y organizada para implementar un sistema de captura de 

información para identificar vacíos en los requerimientos de información a nivel local, 
nacional e internacional. 

4. Diseño y adaptación de contenidos gráficos y multimedia para nichos de información 
específicos, diseñados y adaptados.  

5. Diseño, recopilación y servicios de información para un sistema que gestione el uso de 
la información institucional en el ámbito político, económico y socioambiental.  

6. Diseño y diagramación de documentos técnicos y exposiciones oficiales. 
 

Productos a lograr a fin de año. 
1. Sitio web del IIAP actualizado en diseño, contenido e información. 
2. Sistema de Información de Turismo  - SITURISMO actualizado en diseño, contenido e 

información. 
3. Reportes y manuales sobre herramientas y mecanismos tecnológicos utilizados en el 

sitio web del IIAP; 
4. Reporte sobre captura de información basada en la identificación de vacíos de 

información a nivel local, nacional e internacional; 
5. Reporte sobre capacitación a personal responsable de ingreso de información de 

transparencia,  de los programas de investigación y de los IIAP Regionales. 
6. CD de producción de publicaciones técnicas, exposiciones, principales eventos, 

materiales gráfios y otros, realizada por el IIAP y BIOINFO de enero a diciembre de 
2010. 

7. Reporte sobre diseño, recopilación y distribución de información para el sistema de 
gestión de uso de información del IIAP. 

8. Reporte de los documentos técnicos y exposiciones diseñados y diagramados. 
 

Perfil del Puesto:  
 Bachiller en carreras de ciencias naturales o ciencias sociales con especialidad en uso 

de información e informática, diseño gráfico y bioinformática.  
 Experiencia en sistema de información amazónica sobre biodiversidad y ambiente.  
 Conocimientos en la temática amazónica de biodiversidad y medio ambiente y 

procesos educativos.  
 Creatividad e iniciativa para el desarrollo de las actividades.  
 Habilidad para trabajar en equipo multidisciplinarias.  
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Generalidades: 
● Area Usuaria:  Programa de Investigación en Información  de la Biodiversidad 

Amazónica (BIOINFO). 
● Proyecto o Meta : 

Componente 1: Dirección, supervisión y Difusión del programa de Investigación en 
Biodiversidad Amazónica - BIOINFO 
Actividad 2: Fortalecimiento de los servicios en TIC en el IIAP 

● Plazo de Ejecución : del 15 de Febrero 2010 al 31 de diciembre del 2010. 
● Lugar de Ejecución : Sede Central IIAP. 
● Monto total de la contraprestación: S/. 21,220.50 por Honorarios / 10.5 meses 
● Forma  de  Pago : S/. 2,021 mensuales. 
● Modalidad  de Contrato : Contrato de Administrativo  de Servicios (C.A.S) 
● Supervisión del Servicio : Director del Programa de Investigación en Información 

de la Biodiversidad Amazónica (BIOINFO) 

 
III. CRONOGRAMA DEL PROCESO: 

Convocatoria: 01 de febrero 2010 
Recepción de Postulaciones (1): Del 01 al 05 de febrero del 2010 
Evaluación Curricular: 08 de febrero 2010, a las 08:30 horas 
Publicación de resultados de Evaluación Curricular (2): 08 de febrero 2010, a partir de las 
15:00 horas 
Prueba de Conocimientos: 09 de febrero 2010, a las 08:30 horas. 
Publicación de resultados de Prueba de Conocimientos (2): 10 de febrero 2010, a partir de 
las 08:30 horas. 
Entrevista Personal: 11 de febrero 2010, a partir de las 09:00 horas 
Publicación de Resultados de Entrevista Personal (2): 11 de febrero 2010, a partir de las 
15:00 horas. 
Publicación de Resultados Finales (2): 12 de febrero 2010, a las 10:00 horas. 
===================================================================== 
(1) LUGAR: IIAP, Av. José A. Quiñones Km. 2.5, San Juan Bautista. Trámite Documentario. 07:30 a.m. – 15:30 
horas.  
(2) Los resultados serán publicados en la página web del IIAP: htpp://iiap.org.pe,  
Para mayor información, obtenga las bases administrativas del proceso visitando nuestra página web, sección 
Noticias-Eventos, a partir del día 01 de febrero 2010. 
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